
                 Le Centre Communal d’Action Sociale (CCAS)  
de la ville de Longjumeau recrute un(e) 

 
 

Responsable de résidences autonomie (F/H) 
 

Catégorie B, temps complet 
 
Sous l’autorité directe de la Directrice du Centre Communal d’Action Sociale, vos principales missions sont : 
 

➢ La gestion des 3 résidences autonomie 

➢ La supervision des impayés relatifs aux prestations de repas et aux redevances en lien avec la gestionnaire 

de facturation 

➢  

➢ L’encadrement des 3 gardiens de résidence et du gestionnaire de facturation 

➢ L’accompagnement des résidents dans leurs démarches et l’orientation vers les partenaires du territoire 

➢ La coordination de l’intervention de la NOA et des partenaires du territoire 

➢ La gestion et le suivi du budget relatif aux 3 résidences 

 

Profil : 
 
- BTS carrières sociales parcours coordination et gestion des établissements sanitaires et sociaux ou une 

expérience d’au moins 5 années sur un poste similaire ou de responsable de maintien à domicile 
- Maîtrise des dispositifs de maintien à domicile 
- Maitrise du cadre règlementaire de la Loi du 02/02 
- Connaissance du public, des services à destination du public séniors 
- Connaissance du fonctionnement des collectivités territoriales 
- Travail en transversalité et prise d'initiatives 
- Maîtrise de l'outil informatique et des logiciels de bureautique 

 
Qualités requises : 
Discrétion 
Ponctualité et assiduité 
Travail en autonomie 
Ecoute active 
Capacité à travailler en équipe 
Force de proposition 
 
Informations complémentaires : 
37 heures 15 hebdomadaires, 5 semaines de congés annuels, 12 jours de RTT 
Rémunération statutaire + régime indemnitaire + prime annuelle (sous conditions) + CNAS (sous conditions) 
+ titres restaurant 
 
Poste à pourvoir par voie statutaire ou à défaut contractuelle. 
 
Candidature (lettre de motivation et curriculum vitae) à déposer de préférence via le portail citoyen de la ville de 
Longjumeau : 
 
https://www.espace-citoyens.net/longjumeau/espace-citoyens/Demande/NouvelleDemande/M_RH/D_OFFRE 

 
Madame le Maire 6 bis rue Léontine Sohier 91164 LONGJUMEAU CEDEX 


